
关于申请办理企业工资总额

使用手册的报告

（初次办理手册参考文本）

省人力资源和社会保障厅：

本单位经××××××××批准成立于    年   月  日，并在省工商行政管理局登记注册，注册为××××××××。   年   月  日在省质量技术监督局办理企业组织机构代码证。截止   年   月  日，在岗职工   人（已在贵厅劳动用工备案窗口办理用工登记）。月发放工资总额     
万元。为加强工资支付管理，特向贵厅申请办理工资总额使用手册，请批准。
                       ××××××××××（盖章）

                            年    月    日

     年企业办理（更换）《企业工资总额使用手册》申报表

   工资手册编号：                          单位：人、万元                                时间：   年    月    日

	企业名称（盖单）
	
	组织

机构

代码
	
	企业性质
	国资委监管企业□国有企业□国有控股企业□
集体企业□私营企业□其他                

	支付工资开户银行
	
	上年用工和工资情况
	人力资源和社会保障厅部门

核定
	用工人数
	
	本年用工和工资总额申报和核定情况
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	固定电话手机号码
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	上年在岗职工平均人数
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	上年度实发工资总额
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